SGOBUSINESSSCHOOL::

Microsoft Project - Grundlagen und
Balkendiagramme

In diesem Kurs lernen Sie die Grundlagen von Microsoft Project
kennen und erfahren, wie Sie mit Hilfe der Software |hre Projekte
selbststandig planen kénnen.

Nach diesem Seminar sind Sie in der Lage die Terminplanung

Ihrer Projekte selbststandig zu bearbeiten.

Nachste Durchfuhrungen

Montag 03.06.2024 08:30 - Dienstag 04.06.2024 17:00 in ZUrich
Montag 08.07.2024 08:30 - Dienstag 09.07.2024 17:00 in Zurich
Montag 08.07.2024 08:30 - Dienstag 09.07.2024 17:00 in Bern
Mittwoch 25.09.2024 08:30 - Donnerstag 26.09.2024 17:00 in
Zurich

Mittwoch 25.09.2024 08:30 - Donnerstag 26.09.2024 17:00 in
Bern

Mittwoch 13.11.2024 08:30 - Donnerstag 14.11.2024 17:00 in
Zurich

Mittwoch 13.11.2024 08:30 - Donnerstag 14.11.2024 17:00 in
Bern

Montag 16.12.2024 08:30 - Dienstag 17.12.2024 17:00 in Zurich
Montag 16.12.2024 08:30 - Dienstag 17.12.2024 17:00 in Bern

Beschreibung

Aufbau / Inhalt

Das Training findet auf dem Project Online Desktop Client (Plan
3) statt, der Uber Microsoft 365 zur Verfigung gestellt wird.
Wenn Sie mit Microsoft Project 2016/2019/2021 arbeiten,
kdnnen Sie dieses Training auch problemlos absolvieren.

e Programmaufbau
Datenmodell von Microsoft Project
Die verschiedenen Produkte der Microsoft-Project-Familie
Eignung von Microsoft Project und die Grenzen des Produkts
Look & Feel

e Terminplanung Top-Down (manuell) bzw. Bottom-Up
(automatisch)
Sammelvorgange (Phasen) eingeben
Vorgange manuell und automatisch eingeben / Standard
einstellen

¢ Projekte terminlich erfassen
Standardeinstellungen
Projekthauptdaten
Kalender
Vorgange verknupfen, filtern, sortieren und gruppieren
Vorgange mit weichen und harten Einschrankungen

Details

Bestatigung/Zertifikat
Teilnahmebestatigung

Typ
Seminar 2 Tage

Veranstalter
SGO Business School

Inbegriffen
Digitale Dokumentation

Zielgruppe
Produktmanager, Projektleiter

Referent/innen

National und international
anerkannte Dozenten. Dieses
Seminar wir in
Zusammenarbeit mit unserem
Partner Digicomp Academy

AG durchgeflhrt.
Veranstaltungsorte

e Veranstaltungen in Zurich
Der genaue Ort, wo die
Veranstaltung «Microsoft Project
- Grundlagen und
Balkendiagramme» stattfindet,
wird spater bekanntgegeben.

e Veranstaltungen in Bern
Der genaue Ort, wo die
Veranstaltung «Microsoft Project
- Grundlagen und
Balkendiagramme» stattfindet,
wird spater bekanntgegeben.

Preis
CHF 1'350.00




versehen und die Konsequenzen daraus erkennen

¢ Hierarchie darstellen
Projekt-Sammelvorgang darstellen

e Darstellung des Terminplans (Customizing)
Balken und Texte formatieren
Den kritischen Pfad darstellen
Zusatzliche Informationen darstellen durch Formatierungen
des Zeilen- bzw. Zellenhintergrunds
Notizen zu Vorgangen hinterlegen
Terminplane drucken

¢ Das Zeitachsentool
Die Zeitachse darstellen
Phasen, Vorgange und Meilensteine auf die Zeitachse
hinzufiigen und entfernen
Die Zeitachse in eine Prasentation exportieren

¢ Erweiterte Funktionen rund um den Vorgang
Eigene Felder erstellen
Auswertungen und Filter erstellen, basierend auf eigenen
Feldern

¢ Multiprojekt-Management
Einflgen von verknUpften Teilprojekten
Abhangigkeiten zwischen Teilprojekten

Das Seminar wird in Zusammenarbeit mit der Digicomp
Academy AG durchgeflhrt.

Voraussetzungen / Zielgruppe

Kenntnisse im Projektmanagement sowie gute Kenntnisse der
Microsoft-Office Palette. Projektleiter, die mit MS Project
selbststandig Projekte planen und verwalten moéchten.

Dieser Kurs richtet sich an Projektleiter, Sachbearbeiter und
Manager, die die Grundfunktionalitat von Microsoft Project fur
die Terminplanung ihrer eigenen Projekte nutzen méchten.

Anmeldung

Melden Sie sich jetzt schnell und einfach an auf:
https://www.seminar-portal.ch/microsoft-project-grundlagen-
und-balkendiagramme.html



https://www.seminar-portal.ch/microsoft-project-grundlagen-und-balkendiagramme.html?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=event-pdf
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