Schnelleinstieg ins
Projektmanagement
Projekte sind nicht einfach grossere Aufgaben, sondern einmalige,

Intermational Business Excellance neuartige, komplexe und Ubergreifende Vorhaben. Aufgrund
dieser Vielschichtigkeit stellen sie grosse Anforderungen an
involvierten Personen.

Fur erfolgreiche Projekte ist nicht nur ein gute Planung und
Organistion wichtig, sondern auch die Kenntnis Uber
Erfolgsfaktoren. Friihzeitiges erkennen von Stolpersteinen gibt
Ihnen Handlungs- und Verhandlungsspielraum. Denn nicht zu
selten scheitern Projekte daran, dass der Management-Support
fehlt, das Ziel nicht allen Beteiligten klar ist oder die
Auswirkungen Uber das Projekt hinaus nicht verstanden werden.

Im Seminar setzen Sie sich nicht nur mit den wichtigsten Projekt-
Management-Methoden und -Techniken auseinandern, sondern
befassen sich ebenfalls mit den notwendigen Soft Skills, damit Ihre
Projekte zum Erfolg werden.

Nachste Durchfuhrungen

Dienstag, 25. Juni 2024 in Thalwil
Donnerstag, 21. November 2024 in Thalwil
Mittwoch, 25. Juni 2025 in Thalwil
Dienstag, 18. November 2025 in Thalwil

Beschreibung

Themenschwerpunkte

Was ist ein Projekt?

Erfolgsfaktor «Auftragsklarung»

Auftraggeber, Projektleiter, Stakeholder - gutes
Erwartungsmanagement

Grundlagen der Projektplanung

Definition und Kommunikation der Projektziele
Zeit, Budget und Scope managen - Tipps & Tricks
Erfolgsfaktor «Mensch»: gute Kommunikation, hilfreiche
Strukturen

Projektorganisation

Grundlagen der Steuerung

Projektabschluss

Klassisch, lean, agil, hybrid - worum geht es hier?

Nutzen

Sie kennen die Grundlagen des Projektmanamgents,
Methoden und Techniken

Sie kennen die Erfolgsfaktoren des Projektmanagements
und kdnnen diese beeinflussen

Sie erkennen Interessensgruppen und ihre

Details

Bestatigung/Zertifikat
Teilnahmebestatigung

Typ
Seminar 1 Tag

Veranstalter
ZfU International Business School

Inbegriffen

Digitale Dokumentation,
Mittagessen, Pausenverpflegung

Zielgruppe
Direktionsassistentinnen, Office
Manager, Personen mit
FUhrungsaufgaben, Projektleiter

Referent/innen
Ina Paschen

Veranstaltungsort

Hotel Sedartis, Bahnhofstrasse 15-
16, 8800 Thalwil
(Lageplan/Routenplaner)

Preis
CHF 1'290.00



https://www.google.ch/maps/place/Sedartis/@47.2955319,8.5659357,15z/data=!4m2!3m1!1s0x0:0x3d63a90ebeeccf49

Kommunikationsbedurfnisse

e Sie kdnnen Stolplerfallen frihzeitig erkennen und
aussschalten

e Die Kommunikation und den Einbezug aller Beteiligten im
Projekt fallt Ihnen leichter

e Sie kdnnen einfache und/oder kleine Projekte eigenstandig
erfolgreich umsetzen

Teilnehmer

Das Seminar richtet sich an Persdnlichkeiten, welche den
Einstieg in Projektmanagement suchen, neu im
Projektmanagement arbeiten oder in absehbarer Zeit Projekte
Ubernehmen, z.B. an angehende oder junge Projektleiter oder an
Stakeholder von Projekten, die ihren Einfluss und ihre
Mitwirkung verbessern moéchten. Ebenfalls spannend ist das
Seminar fur Assistenzen, Sekretare/innen, Office Manager und
Sachbearbeiter/-innen, die sich ein Basiswissen aneignen oder
ihre bisherigen Erfahrungen theoretisch vertiefen wollen.

Arbeitsmethode

In Kurzreferaten, Gruppenarbeiten und intensivem
Erfahrungsaustausch werden komplexe Sachverhalte einfach,
strukturiert und klar vermittelt.

Seminarzeiten

09:00 - 17:00 Uhr

Anmeldung

Melden Sie sich jetzt schnell und einfach an auf:
https://www.seminar-portal.ch/schnelleinstieg-ins-
projektmanagement.html



https://www.seminar-portal.ch/schnelleinstieg-ins-projektmanagement.html?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=event-pdf
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