Kl

Tools und KI

Kollaborative Zusammenarbeit mit modernen

Die hybride Arbeitswelt stellt Teams vor neue Herausforderungen: Wie

gelingt es, gemeinsam produktiv zu bleiben, wenn Kolleginnen und
Kollegen an verschiedenen Orten arbeiten? Wie kénnen digitale Tools so
eingesetzt werden, dass sie die Zusammenarbeit im Arbeitsalltag oder
Projektmanagement fordern statt behindern?

Lernen Sie im Seminar, wie Sie mitmodernen Tools wie Online-
Whiteboards und Kanban-Boards die Zusammenarbeit strukturieren und
verbessern. Zudem entdecken Sie, wie KI-L6sungen wie Microsoft
Copilot Ihnen bei der kollaborativen Zusammenarbeit helfen. DurchLive-
Demonstrationen, interaktive Ubungen und konkrete Anwendungsfille
erlangen Sie das Know-how, um Ihre Arbeitsweise zukunftssicher zu
gestalten. Werden Sie zum Experten fir kollaboratives Arbeiten und
steigern Sie die Effizienz Ihres Teams — praxisnah, nachhaltig und

innovativ.

Nachste Durchfiihrungen

Freitag, 27. November 2026 (Online-Durchfuhrung)
Montag, 1. Marz 2027 (Online-Durchfuihrung)
Montag, 31. Mai 2027 (Online-Durchfuhrung)
Montag, 30. August 2027 (Online-Durchfiihrung)
Montag, 25. Oktober 2027 (Online-Durchfuihrung)
Montag, 6. Dezember 2027 (Online-Durchfiihrung)

Beschreibung

Themenschwerpunkte

Grundlagen des kollaborativen Arbeitens

e \Was bedeutet das «New Normal»?

e Vorteile und Herausforderungen in der hybriden Arbeitswelt
e Vorbedingungen fur produktive Zusammenarbeit

e Anwendungsfélle im Arbeitsalltag

Kollaboratives Arbeiten mit Online-Whiteboards

e Vorstellung von Tools (z. B. Miro, Microsoft Whiteboard,
Conceptboards)
e Live-Demo eines kollaborativen Whiteboards

e Hands-on Ubung: Gemeinsames Erstellen eines Brainstorming-

Boards

Moderne und effiziente Arbeitsorganisation mit Kanban-Boards

e Was ist ein Kanban-Board?

¢ Die Grundprinzipien von Kanban

e Visualisierung, Limitierung von Work in Progress (WiP),
Flussmanagement

Details

Bestatigung/Zertifikat

Teilnahmebestéatigung

Typ
Webinar 1 Tag

Veranstalter

ZfU International Business School

Inbegriffen

Digitale Dokumentation

Zielgruppe

Direktionsassistentlnnen,
Fuhrungspersonen in der offentlichen
Verwaltung, Mitarbeitende aller
Branchen, Personen mit
Fuhrungsaufgaben, Produktmanager,
Projektleiter, Sekretarinnen

Referent/innen

Carsten Meyer-Mumm
Veranstaltungsorte

Preis
CHF 900.00




Vorteile von Kanban fir die Zusammenarbeit im Team

Live-Demo: Erstellung Kanban-Boards in einem digitalen Tool (z. B.
Trello, & Microsoft Planner)

Tipps zur Anpassung von Kanban-Boards an die eigenen
Arbeitsbedurfnisse

Hands-on Ubung: Gemeinsames Arbeiten in einem Kanban-Board
Best Practices zur gemeinsamen Nutzung und Pflege eines Kanban-
Boards

Wie kann Microsoft Copilot das kollaborative Arbeiten

optimieren?

Grundlagen Microsoft Copilot

Uberblick tiber die Funktionen und Mdglichkeiten

Relevanz im Kontext des kollaborativen Arbeitens

Demonstration, wie Copilot die Zusammenarbeit in Teams verbessert
Effizienzsteigerung durch Automatisierung und Assistenz
Verbesserung der Kommunikation und Zusammenarbeit in hybriden
Teams

Kinstliche Intelligenz im Kontext von kollaborativem Arbeiten

Einfihrung in Kl-gestutzte Tools und Anwendungsbereiche z. B. fur
Projektmanagement, Dokumentation, Datenanalyse

Wie kann Kl die Zusammenarbeit unterstutzen?

Beispiele und Fallstudien: Unternehmen, die erfolgreich Kl einsetzen
Best Practice zu Anwendungsféllen und deren Gestaltung

Richtige Fragestellung und Antworten bei KI

Erstellung von Inhalten: z.B. Prasentationen, Quizzes, Boards,
Recherche

Hands-On Ubung

Nutzen

Sie kennen die Methoden in der kollaborativen Arbeit.

Sie steigern lhre Effizienz und Produktivitat Ihres Teams.

Sie beherrschen moderne Tools wie Online-Whiteboards und
Kanban-Boards.

Sie nutzen KI-Systeme wie Copilot, um besser
zusammenzuarbeiten.

Sie sorgen in der hybriden Arbeitswelt fur klare Strukturen.

Zielgruppe

Fuhrungskrafte aller Branchen und Bereiche, Fachkréfte aller Branchen
und Bereiche, Abteilungsleitung, Teamleitung, Gruppenleitung,
Projektleitung, Sachbearbeiter/-innen, Assistenzen

Arbeitsmethode

Praxisorientiertes Online-Seminar mit Workshop-Charakter und
konkreten, sofort umsetzbaren Tipps. Informative Kurzvortrage, konkrete
Fallbeispiele und -analysen sowie aktiver Erfahrungsaustausch.

Seminarzeiten

09:00 - 17:00 Uhr




Dieses Online-Seminar wird mit unserer Schwesterfirma, dem Forum fiir
Fuhrungskréfte aus Wiesbaden DE, durchgefihrt.

Anmeldung

Melden Sie sich jetzt schnell und einfach an auf:https://www.seminar-
portal.ch/kollaborative-zusammenarbeit-mit-modernen-tools-und-ki.html



https://www.seminar-portal.ch/kollaborative-zusammenarbeit-mit-modernen-tools-und-ki.html?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=event-pdf
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