(BASIC)

Arbeitszeugnisse schreiben und Zeugnisse

& analysieren (Basic)

So missen Sie heute Arbeitszeugnisse schreiben

Alles Uber die Gestaltung, Sprache und die Grundsatze der Formulierung!
Lernen Sie an diesem Seminar, was in keinem Zeugnis fehlen darf, welche
Inhalte unzulassig sind und was im Zeugnis zwischen den Zeilen steht.

Néachste Durchfiihrungen

Details
Dienstag, 24. November 2026 in Zdirich Bestatigung/Zertifikat
Dienstag, 2. Februar 2027 in Zurich Teilnahmebestatigung
Dienstag, 11. Mai 2027 in Zlrich
Dienstag, 26. Oktober 2027 in Ziirich e
Dienstag, 30. November 2027 in Ziirich e
Welcome-Kaffee ab 08.30 Uhr)
Beschreibung Veranstalter
WEKA Business Media AG
Arbeitszeugnisse schreiben - Der Inhalt im Uberblick Inbegriffen
e Zeugnisberechtigte und Zeugnispflichtige Digitale Dokumentation, Mittagessen,
e Gestaltung und Sprache Pausenverpflegung
e Arbeitszeugnisse schreiben: Grundsatze der Formulierung Zielgruppe
e Bestandteile des Arbeitszeugnisses Geschaftsfiihrer, HR-Manager,
e Unzulassiger Inhalt, unzuléssige Formulierungen und Codes Mitarbeitende in Personalabteilungen,
e Zwischenzeugnis Personalleiter

e Lehrzeugnis
e Arbeitsbestatigung
e Referenzauskunft

e Koordination mit anderen Auskiinften Veranstaltungsort

Zentrum fur Weiterbildung,
Schaffhauserstrasse 228, 8057 Zirich
(Lageplan/Routenplaner)

Referent/innen

Leena Kriegers-Tejura

Es werden Praxisfalle aus dem Personal-Alltag behandelt, die Sie
beschaftigen.
Preis

Der Inhalt im Detail CHF 890.00



https://www.google.ch/maps/place/Zentrum+f%25C3%25BCr+Weiterbildung/@47.402159,8.546346,17z/data=!3m1!4b1!4m2!3m1!1s0x47900a7e950985a3:0x939474fe1d8b95d6?hl=de

Zeit

Thema

08.30-09.00 Uhr Empfang mit Kaffee und Tee, Ausgabe der Seminarunterlagen
09.00-09.10 Uhr Begriissung / Erdffnung Seminartag / Ablauf Seminartag
09.10-10.30 Uhr Prisentation der wichtigsten Punkte

» Zeugnisarten

» VollzeugnisZwischenzeugnis/Lehrzeugnis
» Arbeitsbestatigung

« Grundsatze der Zeugnisgestaltung

» Grundsatze der Zeugnisformulierung

+ Bestandteile

» \Verbotene Inhalte

10.30-11.00 Uhr

Kaffee- und Kommunikationspause

11.00-12.30 Uhr

Gemeinsames Beurteilen und Formulieren von Zeugnisteilen

12.30-13.30 Uhr Gemeinsames Mittagessen
13.30-14.30 Uhr Prasentation der wichtigsten Punkte
» Dauer Arbeitsverhaltnis
« Aufgaben
» Qualifikation
« Beendigung Arbeitsverhaltnis
» Schlusswort
» Datierung
» Referenzauskunft
14.30-15.00 Uhr Gemeinsames Formulieren von Zeugnissen und Erarbeiten von Mustern fiir Spezialfélle
15.00-15.15 Uhr Kaffee- und Kommunikationspause
15.15-16.15 Uhr Gemeinsames Formulieren von Zeugnissen und Erarbeiten von Mustern fiir Spezialfille
16.15-16.30 Uhr Schlussrunde, Fragen
16.30 Uhr Verabschiedung / Ende des Seminars

Das ist inklusive

Seminarunterlagen, Pausenverpflegung, Mittagessen und
Teilnahmezertifikat.

Anmeldung

Melden Sie sich jetzt schnell und einfach an auf:https://www.seminar-
portal.ch/arbeitszeugnisse-schreiben-und-zeugnisse-analysieren-

basic.html



https://www.seminar-portal.ch/arbeitszeugnisse-schreiben-und-zeugnisse-analysieren-basic.html?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=event-pdf

	Arbeitszeugnisse schreiben und Zeugnisse analysieren (Basic)
	Nächste Durchführungen
	Details
	Beschreibung
	Arbeitszeugnisse schreiben – Der Inhalt im Überblick
	Der Inhalt im Detail
	Das ist inklusive
	Anmeldung


