Zertifizierter Lehrgang HR-

Sachbearbeiter/in WEKA/SIB

Personalaufgaben professionell und sicher umsetzen

Das Personalwesen als Ganzes ist vielseitig und spannend. Von
der Rekrutierung Uber die Lohnabwicklung bis zur Beendigung
sind viele administrative Aufgaben notwendig, viele davon sind
auch rechtlich reguliert. Der neue Lehrgang HR-Sachbearbeiter/-in
vermittelt lhnen das notwendige Know-how fir alle relevanten
Personalaufgaben. Den 5-tagigen Intensiv-Lehrgang schliessen Sie
mit einem Zertifikat WEKA/SIB ab.

Nachste Durchfuhrungen

Ab Dienstag, 5. Mai 2026 in Zurich

Ab Dienstag, 23. Juni 2026 in Zirich

Ab Dienstag, 30. Juni 2026 in Zirich

Ab Dienstag, 18. August 2026 in Zurich

Ab Mittwoch, 23. September 2026 in ZUrich
Ab Dienstag, 29. September 2026 in Zurich
Ab Dienstag, 20. Oktober 2026 in Zurich

Ab Donnerstag, 19. November 2026 in Zurich

Terminvorschlage fur Ihren Besuch der einzelnen Module finden
Sie auf https://www.seminar-portal.ch/lehrgang-hr-
sachbearbeiterin.html.

Module

Im Rahmen dieser modularen Weiterbildung besuchen Sie die
folgenden Seminarmodule:

e Arbeitszeugnisse schreiben und Zeugnisse
analysieren (Basic)
Rechtlich korrekte und moderne Zeugnisse erstellen
e Die erfolgreiche HR-Assistenz
Direkt einsetzbare Musterbeispiele und Vorlagen
¢ Grundlagen-Seminar Arbeitsrecht
Sicher im Umgang mit den wichtigsten Arbeitsrechtsfragen
¢ Grundlagen-Seminar Lohn und Sozialversicherungen
Lohnabrechnungen verstehen und korrekt erstellen
¢ Grundlagen-Seminar Stelleninserate und
Bewerbungsgesprache
Attraktive Stelleninserate formulieren und professionelle
Bewerbergesprache flihren

Beschreibung

Zielgruppe

HR-Assistenten/innen, Neu- und Quereinsteiger/innen im HR.

Details

Bestatigung/Zertifikat
Zertifikat

Typ
WEKA-Zertifikatslehrgang

Veranstalter
WEKA Business Media AG

Inbegriffen

Digitale Dokumentation,
Mittagessen, Pausenverpflegung

Zielgruppe
Mitarbeitende in
Personalabteilungen

Referent/innen

Dr. iur. Roger Hischier
Leena Kriegers-Tejura
Ralph Buchel

Karin Weber

Andrea Regenass

Veranstaltungsort

Zentrum fur Weiterbildung,
Schaffhauserstrasse 228, 8057
Zurich (Lageplan/Routenplaner)

Preis
CHF 3'950.00



https://www.seminar-portal.ch/lehrgang-hr-sachbearbeiterin.html?utm_source=pdf&utm_medium=referral&utm_campaign=event-pdf
https://www.google.ch/maps/place/Zentrum+f%25C3%25BCr+Weiterbildung/@47.402159,8.546346,17z/data=!3m1!4b1!4m2!3m1!1s0x47900a7e950985a3:0x939474fe1d8b95d6?hl=de

Das ist im Preis Inbegriffen

Inklusive sind jeweils die Mittagessen, Getranke,
Pausenverpflegung, digitale Seminarunterlagen. Sie erhalten im
Anschluss an den Lehrgang ein Zertifikat WEKA/SIB.

Anmeldung

Melden Sie sich jetzt schnell und einfach an auf:
https://www.seminar-portal.ch/lehrgang-hr-
sachbearbeiterin.html
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